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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
Orden del día: 
 
1. Saludo y presentación de los asistentes 
2. Contextualización de la reunión 
3. Desarrollo 
4. Conclusiones y cierre 
5. Evidencia fotográfica 
 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN: 
 
Fecha: jueves 19 de febrero de 2026 
Hora: 9:00 a. m. 
Lugar: Colegio Moralba Suroriental – Sede B Quindío, Bogotá 
Número de Estudiantes del colegio: 270 
Dirección: CL 46 G SUR # 16 A - 05 ESTE  
 
Asistentes: 
 

 Astrid Yulieth Moreno Moreno – Rectora 
 Miguel Niño – Almacenista 
 Jenny A Quiroga– Coordinadora Sede B Quindío, Bogotá 

 
 Equipo visitante 

 
Entidad relacionada: Secretaría de Educación del Distrito 
 
Orden del día 

1. Saludo y presentación de los asistentes 
2. Contextualización de la reunión 
3. Desarrollo 
4. Conclusiones y cierre 

 
1. Saludo y presentación de los asistentes: 
Siendo las 9:00 a.m., se dio inicio a la visita de concertación con el saludo protocolario y la presentación de los asistentes en la Sede B de la 
Institución Educativa Distrital. 
2. Contextualización de la reunión: 
Se informó que el propósito de la visita correspondía a la verificación de los elementos existentes en la institución, previamente aprobados 



para dotación, con el fin de validar cantidades, estado y necesidades adicionales, de acuerdo con el número de estudiantes y las actividades 
desarrolladas en el plantel. 
 
3. Desarrollo 
Inicialmente, el equipo se reunió en la Sede B, ubicada en la CL 46 G SUR # 16 A - 05 ESTE, junto con la rectora, la coordinadora y 
almacenista de la sede B Quindío, con quien se realizó la verificación física de los elementos disponibles dentro de la institución, 
correspondientes a los aprobados para dotación. 
 
Durante esta actividad: 

 Se efectuó registro fotográfico como soporte del proceso de verificación. 
 Se identificaron necesidades adicionales de elementos requeridos para garantizar el adecuado cubrimiento de las actividades 

académicas y pedagógicas, conforme al número de estudiantes. 
 Se revisaron cantidades existentes frente a las posibles dotaciones proyectadas. 

 
En este espacio se procedió a: 

 Retroalimentar el proceso realizado en la sede B. 
 Confirmar cantidades de elementos existentes y requeridos. 
 Revisar la información relacionada con las posibles dotaciones. 
 Diligenciar el acta de concertación correspondiente. 

 
4. Conclusiones y Compromisos  

Como resultado de la visita, se establecieron las siguientes conclusiones y compromisos: 

 Verificación: Se realizó exitosamente la verificación de los elementos existentes en la institución educativa, conforme a lo aprobado en planes 
de dotación anteriores. 

 Necesidades: Se identificaron y relacionaron necesidades complementarias de dotación, las cuales serán formalizadas en el listado anexo al 
acta para su análisis y gestión. 
 

Siendo las 11:30 p. m., se dio por finalizada la visita de concertación, dejando constancia de lo actuado. 
 

5. Registro Fotográfico  
 
 
 

 
 



COMPROMISOS DE LA REUNIÓN: 
 
 
No. 

 
ACTIVIDAD 

 
RESPONSABLE 

 
FECHA DE ENTREGA 

 Compromiso - Registro Fotográfico Completo: Dada la necesidad de documentar de 
manera exhaustiva tanto los elementos faltantes como las necesidades puntuales, el 
almacenista de la institución (Miguel Niño) asumió el compromiso de elaborar y 
diligenciar un listado detallado de las necesidades identificadas. Con base en esta lista, el 
día miércoles 25 de febrero de 2026, el equipo realizará una nueva visita técnica con 
el fin exclusivo de efectuar la toma de registros fotográficos que soporten dicho 
requerimiento. Este material servirá como evidencia para los trámites administrativos 
pertinentes. 

 

Miguel Niño Almacenista 
Miercoles 25 de 
febrero del 2026 

 

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas 

que generen formularios.  

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de las filas que sean necesarias para 

registrar los asistentes y los compromisos de la reunió 
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